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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente
privind - Numele 3 Functia Data Semnitura
responsabilii | prenumele
/ operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Paul Octav Director
1.2. | VERIFICAT | Cristina Zamciuc Responsabil CEAC
1.3. | APROBAT Paul Octav Presedinte CA
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:
Edl.tl? sauAdupa eaz, Componenta Modalitatea Data la eare se ?p.l tea
revizia 1n  cadrul c N prevederile editiei sau
e revizuita reviziei o e el .
editiei reviziei editiei
2.1 | Editia 1 X X 07.11.2023
2.2 | Revizia
... | Editia Il
2n |lal
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale:
Scopul Compartimen Nume si Data
Nr. | ool < .. Functia prenume L Semnitura
difuzarii |t ’ . primirii
crt responsabil
1 3 4 5 6 7
1. | Informare | Management Director Paul Octav | 07.11.2023
5 Info_rmare Pers. d!dactlc Director Paul Octav 07.11.2023
Aplicare Pers. did. aux.
3, | Informare | pers. Administrator | Marcel 07.11.2023
Aplicare nedidactic lurescu
4. | Arhivare | Secretariat Secretar Pusd.nu 07.11.2023
Gabriela
. Responsabil -
. Comisia Cristina
5. | Evidenta CEAC C.EA.C Zameiuc 07.11.2023
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4. Scopul procedurii

Stabileste metodologia privind accesul si modul de utilizare a spatiilor si terenurilor de
sport exterioare aflate Tn folosinta Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani, in vederea
sprijinirii desfasurarii activitatilor specifice sportului pentru toti.

5. Aria de cuprindere (domeniul de aplicare al procedurii)

Prezenta procedura se aplica tuturor copiilor, precum si tinerilor cu varsta de peste 18 ani,
care urmeaza cursurile invatdmantului liceal sau profesional, in vederea desfasurarii activitatilor
specifice sportului pentru toti. Activitatile specifice sportului pentru toti, pot avea loc numai cu
obligatia respectarii desfasurdrii normale a programelor si activitatilor unitatii de invatamant in

aceste spatii.

6. Documente de referinta

@)
©)

Reglementari internationale

Nu este cazul

Legislatie primara

Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de nvatdmant preuniversitar
Legea nr. 87/ 13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie

- Legislatie secundara

©)
@)
©)

O O O O O O e (@)

(@]

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023

Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000

Legea nr. 8 din 4 ianuarie 2023 pentru modificarea si completarea art. 6 din Legea
educatiei fizice si sportului nr. 69/2000

Ordinului ministrului educatiei si cercetdrii nr. 4183/2022 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

OMENCS nr. 4742/10.08.2016 pentru aprobarea Statutului elevului

Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de Invatamant, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului;

Adresa M.E.C.T.S. privind asigurarea securitatii si sigurantei elevilor in perimetrul
unitatilor scolare;

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitétii publice.

ROFUI - Regulamentul de organizare si functionare a unitatii

RI - Regulamentul intern

Plan de paza al obiectivului Colegiul Economic ,,Octav Onicescu” Botosani
Programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare 1n scoala
Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor 1n spatiile unitagii de invatamant
Planul operational al scolii pentru asigurarea protectiei unitdtii de invatdmant,
a sigurantei elevilor si personalului didactic

Regulament privind asigurarea securitatii elevilor/ profesorilor si pentru prevenirea
/ evitarea actelor de violenta in care pot fi implicati elevii
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii
Nr. crt. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a
7.1.1. |Procedura operationala [metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual
7.1.2. [Editie a unei proceduri [Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobata si difuzata
Revizia in cadrul uneilActiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz,
7.1.3. [editii a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
Institutie care ofera servicii educationale, transmite cunostinte, dezvolta
7.1.4. [Scoala abilitati, formeaza competente, norme, valori recunoscute si acceptate social.
Ea functioneaza intr-o comunitate alcatuita din mai multi factori de educatie,
care au la randul lor o ofertd educationala: familia, autoritatile,organizatiile
guvernamentale si neguvernamentale, politie, biserica etc.
7.2. Abrevieri
Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
7.2.1. I1SJ Inspectoratul Scolar Judetean
7.2.2. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
7.2.3. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar
7.2.4. ROFUI Regulamentul de organizare si functionare a Colegiul Economic ,,Octav Onicescu”
Botosani
7.2.5. CEOO Colegiul Economic ,,Octav Onicescu” Botosani
7.2.6. CA Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii:

In vederea punerii in aplicare a dispozitiilor Legii nr. 8/2023, pentru modificarea si
completarea art. 6 din Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000 si in conformitate cu
prevederile legale aplicabile, unitatea de invatamant permite accesul gratuit, in spatiile si terenul de
sport exterioare, tuturor copiilor, precum si tinerilor cu varsta de peste 18 ani, care urmeaza
cursurile invatdmantului liceal sau profesional, in vederea sprijinirii desfasurdrii activitatilor
specifice sportului pentru toti, in conditiile prezentei proceduri.

Activitatile specifice sportului pentru toti pot avea loc numai cu obligatia respectarii
desfasurarii normale a programelor si activitdtilor unitatii de invatamant in aceste spatii.

Consiliul de administratie, in functie de activitdtile scolare si extrascolare ale unitatii de
invatamant, stabileste programul de acces in care spatiile si terenul de sport exterioare pot fi puse
la dispozitia copiilor si tinerilor in vederea desfasurdrii activitatilor specifice sportului pentru toti.

In vederea respectarii prevederilor legale aplicabile, inclusiv in materia conditiilor igienico-

4
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sanitare, desfasurarea activitdtilor specifice sportului pentru toti in spatiile si terenul de sport
exterioare ale unitdtii de Tnvatdmant se poate face numai in situatia in care unitatea administrativ-
teritoriald asigura dotarea acestor spatii cu: instalatii de apa potabila, toalete publice (ecologice),
pubele pentru colectarea selectiv a gunoaielor.

Drepturile si obligatiile utilizatorilor:

a. Pe terenul de sport se vor desfasura exclusiv activitati cu caracter sportiv conforme cu
amenajarile si dotarile existente. Terenul de sport este nerecomandat sporturilor de echipa
intrucat suprafata de joc este durd (din bitum), favorizand astfel posibile accidentari. Este
interzisa orice altd activitate care nu se incadreaza in categoria activitati sportive 1n aer liber si
care nu corespunde specificului spatiului/terenului de sport al/ale Colegiului Economic ,,Octav
Onicescu” Botosani;

b. Accesul copiilor, astfel cum sunt definiti la art. 4 lit. a) din Legea nr. 272/2004 privind
protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile i completarile
ulterioare, precum si tinerii cu varsta de peste 18 ani, care urmeaza cursurile invatamantului
liceal sau profesional, este permis in curtea scolii cu conditia ca acestia sa faca dovada calititii
de elev, prin prezentarea carnetului de elev vizat pe anul scolar in curs sau, in perioada
vacantei de vara, pe anul scolar incheiat.

c. In vederea asigurdrii accesului in curtea si terenurile de sport in aer liber,
utilizatorii/apartinitorii/insotitorii adulti vor avea asupra lor actul de identitate.

Persoanele strdine nu au voie sa patrundd In incintd cu autovehicule, cu exceptia:
delegatilor ME, delegatilor ISJ alte organisme abilitate in controlul si evaluarea institutionala,
reprezentantilor Consiliului local si Primariei Municipiului Botosani, cadrelor didactice din alte
unitati de Tnvatamant, dupa legitimarea acestora si consemnarea in registrul vizitatorilor;

d. Accesul este gratuit si se face pe propria rispundere a parintilor/reprezentantilor
legali ai copiilor/elevilor. Accesul este permis pe poarta A (din str. Bucovina) a institutiei.

e. Accesul este posibil dupa completarea declaratiei pe proprie raspundere prevazuta in
regulament, prin care parintele sau reprezentantul legal isi asuma si intreaga raspundere pentru
starea de sanatate a minorului, declaratie care poate fi descarcata de pe site-ul institutiei.

f. Accesul elevului/copilului sub varsta de 10 ani este posibil dupa completarea de catre
parinte/tutorele legal a declaratiei pe propria raspundere si doar in prezenta unui apartindtor
(parinti, bunici, frati etc) care raspunde de actiunile si faptele minorului, potrivit art. 1372 - 1374
din Codul Civil.

g. Accesul elevului/copilului cu varsta cuprinsd intre 10 -16 ani este posibil dupa
completarea declaratiei pe propria raspundere de catre parinti/tutori. Elevul/copilul cu varsta
cuprinsd intre 16-18 ani poate completa individual declaratia pe propria rdspundere.
Parintii/tutorii legali raspund de actiunile si faptele minorului, potrivit art. 1372- 1374 din Codul
Civil.

h. Utilizatorii minori vor avea asupra lor minimum un numir de telefon mobil al unui
parinte/reprezentant legal la care, in caz de urgenta, poate fi contactat de personalul de paza
sau de autoritatile publice.

i. Accesul este permis numai in functie de capacitatea spatiilor si terenului sportive, pentru

a evita aglomeratia. Numarul maxim de utilizatori/sportivi pe suprafata spatiilor si terenurilor
5
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sportive este de 15 utilizatori.

Accesul spectatorilor NU ESTE PERMIS in spatiile si terenului de sport.

j. Este strict interzis accesul persoanelor (copii, parinti, alti insotitori) in corpurile de
cladire ale scolii. Personalul de paza va apela la ajutorul Politiei locale in cazul nerespectarii
acestei interdictii. Unitatea de invatdmant nu asigura spatii de tip ,,vestiar” pentru schimbarea
echipamentului sau pentru alte activitdti specifice (dusuri, toalete interioare, instalatii apa
potabila etc).

k. Este obligatorie respectarea si pastrarea: regulilor de conduita sportiva, a ordinii si
linistii publice, a orarului afisat si a curateniei spatiului.

|. Ambalajele, gunoaiele sau deseurile se vor arunca in locurile special amenajate. In caz
contrar, persoana va fi invitata sa pasareasca incinta de catre personalul de paza.

m. Echipamentul sportiv folosit pentru deplasare (biciclete, role, skateboard, trotinete etc)
nu va putea fi folosit in curtea scolii ori pe terenurile sportive, ci doar stationate si asigurate in
locurile special amenajate, fiind exclusiv in raspunderea proprietarilor lor. Unitatea de
invatdmant si/sau personalul de paza nu sunt raspunzatori fatd de integritatea si securitatea
bunurilor personale ale utilizatorilor spatiilor si terenurilor de sport exterioare.

n. Copiii trebuie sa poarte haine si echipament sportiv potrivit activitatii desfasurate si
anotimpului. Nu se admite purtarea de incdltdminte sportivd cu crampoane, indiferent de tipul
suprafetei terenului.

o. Folosirea spatiilor si terenului de sport se face astfel incat sa nu se produca distrugeri
ale suprafetelor spatiilor si terenurilor ori ale echipamentelor si dotarilor specifice ale acestora
(porti, plase, fileuri etc).

p. Copiii au obligatia de a parasi toate spatiile si terenul de sport ale unitatii de invatamant
la finalul programului de utilizare, sau in cazul in care sunt somati in acest sens de personalul de
pazd, de catre reprezentantul unitdtii de Invatdmant sau de catre reprezentantii Politiei Locale,
din cauza nerespectarii obligatiilor de mai sus.

q- in situatii de alerte de cutremur, incendiu, intemperii si altele asemenea, evacuarea
spatiilor/terenurilor este obligatorie.

r. Pe terenurile de sport sau in imediata lor vecinatate sunt strict interzise fumatul,
consumul de bauturi alcoolice, substante stupefiante sau echivalente, bauturi energizante,
seminte, arme de orice tip, substante/materiale inflamabile sau pirotehnice, precum si practicarea
jocurilor de noroc. Aceasti obligatie se adreseaza inclusiv apartinitorilor copiilor/elevilor. in
situatia in care persoanele care insotesc minorul se afld in stare de ebrietate, sub influenta
substantelor psihotrope, au un comportament care lezeaza opinia publicd sau patrund cu tigari
aprinse 1n incinta scolii, acestea sunt invitate sa paraseasca spatiul scolii sau accesul le este strict
interzis.

s. In situatia nerespectirii obligatiilor mentionate mai sus, personalul de pazi are dreptul
de a soma participantii la parasirea terenului si a curtii scolii. Agentul de paza va apela la
ajutorul Politiei locale in cazul unor evenimente care pun in pericol integritatea si viata copiilor
sau a insotitorilor acestora — acte de violenta, distrugerea bunurilor, orice alta situatie pe care
personalul de paza considera ca nu o poate gestiona singur.

t. In caz de accidentare sau de comitere a unor fapte care pot fi de natura infractiunilor sau
contraventiilor, personalul de paza anunta organele specializate la telefonul de urgenta ,,112”.

u. Personalul de paza si supraveghere, la sfarsitul fiecarui interval de lucru, consemneaza
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in Registrul de Procese - Verbale - Serviciul de Paza modul in care s-au desfasurat activitatile,
mentionand modul cum au fost folosite spatiile si terenurile (precum si dotarea acestora), starea
spatiilor si terenurilor, incidentele care au fost inregistrate si descrierea lor, precum si orice alte
informatii concludente.

V. Unitatea de invatamant nu este responsabild pentru producerea de accidente in timpul
activitatilor specifice si nici de eventualele distrugeri produse. Persoanele majore si parintii
minorilor participanti la activitatile specifice sportului pentru toti sunt responsabili atat pentru
starca de sadndtate a acestora, cat si pentru prejudiciile produse ca urmare a desfasurarii
activitatilor.

In timpul saptamanii nu se pot desfasura activititi sportive din cauza programului scolii
in doud schimburi, ora de finalizare a activitatilor scolare fiind 21:00;

La sfarsitul saptamanii, nu pot fi utilizate spatiile si terenul de sport exterioare datorita
functionarii internatului pentru fete (elevele din Republica Moldova si din localitétile aflate la
distante mari rdman cazate sambdta si duminica). Sdmbata si duminica nu existd personal
calificat (pedagog) care sa le asigure supravegherea si securitatea. Totodata, sdmbata si duminica
se desfasoara activitdti extracurriculare (pregatire pentru examenele de absolvire, concursuri,
olimpiade, activitatile cluburilor de dezbatere, de jurnalism etc) si activitdti extrascolare (trupa
de teatru, ansamblul de dansuri populare etc).

Avand in vedere cele mentionate mai sus, accesul in spatiile si pe terenul de sport
exterioare, aflate in administrarea Colegiului Economic ,,Octav Onicescu” Botosani, se va
realiza doar in timpul vacantelor scolare, in intervalul orar 10:00 - 18:00.

(Noutati: https://ceoobt.ro)

Documente utilizate
o carnetul de elev;
o actul de identitate cu care se legitimeaza parintii i persoanele straine;
o graficul cu planificarea saptdmanala a personalului de serviciu;
o registrele de evidenta a vizitatorilor (intrdrilor in unitate);
o planul de paza al CEOO.
Resurse necesare
o Resurse materiale:
o sisteme de monitorizare/ inregistrare audio — Video;
o uniforme, insemnele distinctive si mijloacele de autoaparare din dotarea
personalului de paza;
o tipizate, formulare;
Resurse umane:
o paznici;
o administratorul de patrimoniu;
o conducerea scolii
Resurse financiare:
Materialele necesare desfasurarii activitatii, precum si formularele tip.
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9. Responsabilitati

Director:

o raspunde de organizarea si functionarea pazei unitatii, bunurilor si valorilor pe
care le detine, cu orice titlu;

o 1ia masuri de instruire specificd a personalului de paza;

o asigurd executarea amenajarilor si a instalatilor necesare desfagurarii serviciului
de paza, precum si introducerea, intretinerea si mentinerea in stare de functionare
a sistemelor tehnice de legatura, de paza si de alarma impotriva efractiei;

o asigurd Incdperea de serviciu pentru personalul de paza;

stabileste reguli privind accesul si circulatia in interiorul obiectivului pazit;

Administratorul de patrimoniu:

o realizeaza graficul de repartizare al personalului de paza la poarts;
o raspunde de organizarea si functionarea pazei unitatii, bunurilor si valorilor pe

care le detine;

o controleazd modul in care personalul de paza isi executa atributiile de serviciu;
o gestioneaza si verifica registrele specifice.

In CEOO se organizeaza serviciul de pazd, cu personal autorizat, conform Planului de paza in

vigoare al institutiei.

10. Anexe, inregistrari, Arhivari
o Graficul privind desfasurarea programului personalului de paza pe posturi;
o Registrele de evidenta a intrarilor/ iesirilor in/ din unitate;
o Anexa 1. Declaratia pe propria raspundere
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Anexa 1.
DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul/a , parinte/tutore
al copilului (cu varsta sub 16 ani)
, domiciliat(a) in
, Str. nr. , bl.
, SC. , et , ap. , legitimat (d) cu
, seria , nr. , ecliberata de
, la data de ,  CNP

, declar pe proprie raspundere ca, in intervalul orar

, va utiliza spatiile si terenul de sport ale unitatii

de invatamant Colegiul Economic ,,Octav Onicescu” Botosani , cu respectarea
intocmai a Procedurii operationale de acces si utilizare a spatiilor si terenului de
sport exterioare ale unitatii de invatamant destinate activitatilor specifice sportului

pentru tofi.

DATA: SEMNATURA
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DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul/a* elev (cu

varsta peste 16 ani)

domiciliat(a) in , Str. nr.
, bl , SC. , et. , ap. , legitimat (&)

cu , seria , nr. , ecliberata de
, la data de , CNP

, declar pe proprie raspundere ca, in intervalul orar

, voi utiliza spatiilor si terenului de sport

exterioare ale unitatii de invatamant Colegiul Economic ,,Octav Onicescu” Botosani,
cu respectarea intocmai a Procedurii operationale de acces si utilizare a spatiilor Si
terenului de sport exterioare ale unitatii de invatamant destinate activitatilor

specifice sportului pentru toti.

DATA: SEMNATURA
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ONICESCU” BOTOSANI R .. . Nr.de ex. difuzate: 1
Str. Bucovina Nr. 33 de acces si utilizare a spatiilor si v T
Cod postal : 710213/ terenului de sport exterioare ale )

tel-fax : 0231-584027/584026 Nr.de ex. :

. ; . unitatii de Invatamant destinate
e-mail : economicbt@gmail.com

activitatilor specifice sportului

COMPARTIMENTUL pentru toti
CEAC Cod: P.O. 3/2023
Exemplar nr.: 1
Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiel Procedurii OPETATIONALE: ..........iiiiieiiiie ettt r e bt b e r e st e s resr e e nesreer e e nrenne s 2

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:..........cccccuvverrieriirneesenseennens 2

PTOCEAUITT OPETATIONALE: ... vttt ettt b bbbt e e eb e e e sb ek e bt s bt e s e e s bt s s e e n e b e e e e nreenes 2
4., SCOPUI PrOCEAUNTI ....vviiiiiecie ettt ettt ettt st e et e s te et e s beeab e s besteesbesbeeteebesbeesbesteessesbesbeentesteessenrentes 3
5. Ariade cuprindere (domeniul de aplicare al proCeAUrii) .........c.cvveiiiiieiiie e 3
6. DocumMente de TETRIIMEA. ........eiiiiiiiiieeie ettt ettt sb e sb e e s ab e s bt e bt e beesbeesbeennneas 3
7. DEfINII ST ADTE@VIETL ..euviitiitiiitiiitie ettt ettt sttt ettt e e ke et b e e sb e e bt e b e e sheesb e e sabesnbeabeesbeenbeesbnennneas 4
0 T D<) Y 1 TSSO TSP TP S PP TP TP PP PTPPRP 4
A Y o] 1=V 1 o USSR 4
8. DESCIIEIEA PIOCEAUNTI: .. ittt sttt bbbttt b bbbt bttt et bbbt b enes 4
0. RESPONSADIIILALL. ...t s 8
10. Anexe, INTEISIIATT, ATRIVAIT .....iiiviiiiiiiiiii ittt e et e st e sbe e sbe e sbeesbeesreesnbeasbeesteesreesrneas 8
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